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1. Popis programu

1.1.  Uvod

Program slouzi pro zapocet dob odborné praxe pracovnikl statni spravy, Skolstvi a dalSich
organizaci, které pro vypocet mzdy pouzivaji tarifni tabulky.

Program pouziva fada statnich instituci, méstské ufady, Skoly a Skolska zafizeni, okresni
soudy atd.

Program WinZapodet vyuzivaji viechna pracovisté Ceské $kolni inspekce pii kontrolach!
Program pracuje pod opera¢nim systémem Windows95, 98, 2000, NT, XP nebo Windows7
(poptipadé Windows Vista 64bit).

1.2.  Zakladni vlastnosti programu

+ program obsahuje dev¢t tarifnich tabulek platnych od 01.01.2015

» moznost archivace dat na disketu nebo do slozky na pevném disku

* po vloZeni datumti zacatku a konce odborné praxe program vypocte roky a dny a provede
kréaceni dle odbornosti

+ kraceni a zdpocet praxe je mozné nasledujici:
- odbornd praxe vcetné vojenské a civilni sluzby - zapocita se v plném rozsahu

- praxe v jiném oboru — moznost nastavit dva zlomky kraceni, napt. 1/3 a 2/3 (1ze
nastavit — viz. Konfigurace programu)
- matefska dovolend a péce o dité - zapocita se pln¢ (maximalné vSak 6 let)
- kraceni o 50%
- "Nezapocteno", pro evidenci doby, kterd se nezapocitava (napt. evidovan na ufadu
prace apod.)

» zafazeni do platového stupné a vypocet mzdy

» vypocet data dalsiho platového postupu

» ke kazdé praxi Ize zapsat kratkou poznamku (napt. funkei, misto zaméestnani atd.)

* moznost individudlni Upravy platové tabulky

* moznost ukladani zadanych dat pro jejich pozd¢jsi pouziti, napi. pii prepoctu praxe
pracovnika atd.

+ start programu lze podminit heslem

+ dvé nové tiskové sestavy, ve kterych se tiskne i polozka poznamka u jednotlivych praxi
(popis praxe, zaméstnavatel apod.). U prvni sestavy jsou praxe setiidéné chronologicky
(dle datumu pocatka jednotlivych praxi), u druhé sestavy je tiidéno dle druhu praxe (plné
zapocitana, MD ...) a v ramci kazdého druhu praxe dle datum

+ kontrola vloZzenych dat (odhali pfipadné prekryti zadanych praxi)

« amnoho dal§iho, viz. popis programu na adrese http://www.jandap.cz/nabidka-
programu/winzapocet
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2. Instalace programu

Do mechaniky vlozte CD. Pokud mate povoleno automatické spousténi, spusti se titulni
obrazovka s menu, kde si miizete vybrat instalaci programu. Pokud se menu nespusti samo,
staci z CD spustit soubor AUTORUN.EXE.

Po zvoleni instalace programu zapiSte své jméno a nazev organizace. Déle si vyberte slozku,
do které chcete instalaci provést.

Program se spousti pomoci ikonky WinZapocet z plochy Windows.
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3. Konfigurace programu

Pied zaCatkem uzivani programu doporu€uji vénovat par minut nastaveni programu. Na
spoustéci obrazovce programu WinZapocet zvolte polozku ,Konfigurace programu*
v menu ,,Nastroje*. Zobrazi se okno pro nastaveni zédkladnich vlastnosti programu.

\ Konfigurace programu @

1 P\ Nastaveni programu ‘ Informace o ufivateli
2 Heslo pii startu programu? E]/ 3

Ukladat zadané Udaje? Zobrazovarpoznamky u praxi? 10
4 ] Po kliknuti na datumovou poloZku odskodi kurzor na zadatek buriky

[[] Kontrola datum@ zadavané praxe (doporuéeno zapnout)
5 Zapocitat prestupné dny do zapoctu (vice viz. manual)
ovinky (z Internetu)

6 /Z]Archivovat data pfi ukon&eni programu 7
8
— Praxe v jiném oboru, kracena dle piikazu feditele
Kraceni .1 Kraceni £.2
Zakladni tarifni tabulka 1|43 Zakladni tarifni tabulka )
Urednici samospravy r 114 3] Ufednici samospravy )
Zdravotnicti pracovnici e
Pedagogicti pracevfiici kvalifikovani Pedagogiéti pracovnici kvalifikovani | 2 ! 3
alifikovani | 1|/ 3| Pedagogiti pracovnici nekvalifikovani L2/ 3
a zubni gkafi 1]/ 3] Lékaii a zubni Iékafi N

—_——|u

1. Pokud chcete podminit start programu heslem, zaskrtnéte tuto volbu. Po jejim zaSkrtnuti
se zobrazi poli¢ko pro zadani hesla.

2. Pokud provedete vypocet praxe zaméstnance, mate moznost ulozit zadana data (jméno,
platova tfida a dosavadni praxi) do databaze. Pii opctovném piepoctu zaméstnance jiz
nemusite tyto daje znovu zadavat, ale pouze si vyberete ptislusného zaméstnance z databaze
a provedete novy prepocet, poptipad¢ dopiSete novou praxi.

3. Pokud zaskrtnete tuto volbu, mlizete, pii zapisu praxe, ke kazdé praxi zapsat poznamku.
Napt. funkci, misto zaméstnani atd. Pokud chcete, aby se tyto iidaje ukladaly do databaze,
musite mit nastavené ukladani zadanych dat (viz. bod 2)!

4. Po zaSkrtnuti této volby aktivujete funkci odskoku kurzoru na zacatek datumové polozky.
Tzn. Ze napt. pti vyplilovani praxe a kliknuti do okénka pro zapis datumu nezlistane kurzor na
misté kliknuti, ale odsko¢i na zacatek okénka.

5. Pii vkladani datum praxe se kontroluje logika zadanych datumiti. Datum Od: musi byt
mensi, nez datum Do:, musi byt vyplnéné oba dva datumy. Po spusténi vypoctu se provede
kontrola, zda neni vlozena duplicitni praxe nebo se nékteré praxe neprekryvaji.

6. Tato volba je velmi diilezita a ovliviiuje, jakym stylem bude program zachazet
s prestupnymi roky. Do verze WinZapocet 7.2a program zapocitdval automaticky prestupné
roky. Tzn., Ze pokud zaméstnanec pracoval napi. od 1.1.2000 do 31.12.2000, program
zapocital praxi jako jeden rok a jeden den. Po mnoha urgencich ze strany uzivateld jsem
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algoritmus upravil (verze WinZapocet 7.2b), coz nevyhovovalo jinym uZivatelim. Proto si
nyni miliZete nastavit, jak méa program naloZit s pfestupnymi roky. Dle sdéleni MPSV toto
zakon neupravuje a jsou mozné oba dva zpusoby. Pouze je nutno dodrzet jednu podminku.
Vsichni zaméstnanci v organizaci musi byt spocitani stejnym zplUsobem. Nicméné dle
metodiky MPSV se prestupné dny do praxe nezapoclitavaji, doporucuji tuto volbu
nezaskrtavat.

7. Pii spuSténi programu se provede kontrola, zda neni ke stazeni aktualizace programu,
poptipad¢ informace o nové verzi.

8. Pokud zapominate na archivaci dat v programu, doporucuji zaSkrtnout tuto volbu
(nezapomeiite vybrat cilovou slozku!). Pii ukoncovani programu bude vzdy dotazani, zda se
ma provést archivace dat do nastavené cilové slozky.

9. Zde miZete nastavit zlomek kraceni praxe vjiném oboru (dle piikazu feditele).
Standardné je nastaveno kraceni 1/3 a 2/3. Samozfejmé mulzete vyuzivat pouze jedno kraceni
nebo zlomek kraceni praxe libovoln¢ upravit.

10. Na této zalozce vypliite udaje o své organizaci. Pokud pfislusné tidaje nevyplnite, budete
k tomu vyzvani pti kazdém spusténi programu.

11. Po nastaveni vSech voleb kliknutim na tla¢itko ,,OK* ulozite nastaveni a vratite se zpét na
titulni obrazovku spoustéciho modulu.
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4. Vypocet praxe zaméestnancl

' 4 A\ 4
DOB ODBORNE PRAXE PRACOVNIKU SKOLSTVI A STATNi SPRAVY
Program je otestovan pro chod po roce 2000 a obsahuje tabulky platné od 1.3.2011!

K jakému datu pocitat? () zikiadni tarifni tabulka [ Tarifni tabulka ]
o Ufednici Gzemniho samosprawného celku ’ Archivace dat ]
‘ / (O Zdravotniéti pracovnici ) —
1 () Pedagogicti pracovnici s VS plfiujici odbornou kvalifikaci [ Oprava jména ]
2 (O Ostatni pedagogiéti pracovnici

(®) Lékafi a zubni |ékafi

3 \r Start l [ Konec ]

1. Zadejte datum, ke kterému chcete provést vypocet praxe. VéEtSinou se uvadi néjaké
rozhodné obdobi (napf. nastup do zaméstnani ...).

2. Zvolte tarifni tabulku, podle které chcete provést vypocet, resp. stanovit tarifni plat.

3. Kliknutim na tlacitko ,,Start* potvrdite nastavené udaje a spusti se obrazovka pro zadani
udajii o zaméstnanci.

: Udaje o zaméstnanci 7
Jméno ’
Os.éislo | /m | Pratova tiida | 0]
Odecita se pocet let na nedokoncené vzdélani 0| roki
4 | 2
3
C [wee ] [z ] [ M

1. Vyplite piisluiné udaje o zaméstnanci. Kromé polozky ,,Cislo pracovisté“ a ,,Odeétu
roki za nedokoncené vzdélani“ jsou vSechny polozky povinné.

V ptipad¢ Ze jiz mate udaje o zaméstnanci ulozené v databdzi (nastaveni viz. kapitola
,Konfigurace programu‘), mizete pouze vyplnit polozku ,,0s. ¢islo* a vSechny zbyvajici
udaje se doplni automaticky.

Poznadmka: V zavislosti na tom k jakému datumu provadite vypocet praxe, muzete zadat
platovou tfidu. Do 31.12.2003 vcetn¢, maximalné platovou tfidu 12, od 1.1.2004 platovou
tfidu maximalng 16.

2. V ptipad¢ Ze jiz mate udaje o zaméstnanci uloZzené v databdzi (nastaveni viz. kapitola
,JKonfigurace programu®), muzete kliknout na tlacitko ,,Najit“ a vyhledat zamé&stnance, u
kterého chcete provést vypocet.

3. Kliknutim na tlacitko ,,Dale >>>* potvrdite zadané udaje a spusti se obrazovka pro zadani
dosavadni praxe.
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4. Kliknutim na tlacitko ,,ZavFit* uzaviete tuto obrazovku a vratite se zpct na titulni
obrazovku programu WinZapocet.

\ Praxe zameéstnance - Pokus

Odboxna praxe, vojenska a civ.sluzba (pIlné zapocitana)

o N N 7

Plngé ZGDOTKSU 1 | PIné zapoditat str. 2 I MD I Kraceno o 152 )/ Kraceno dle pfikazu feditele ezapotteno

W 7 s
i N

5 11

—r— L=

\
Vypocet 3 Zavrit | Ukoncit program I

1. Klikanim na jednotlivé zalozky vybirate druh praxe.

2. Do jednotlivych polozek zadavéate prehled dosavadni praxe.

3. Po vyplnéni praxe se, kliknutim na tlacitko ,,Vypocet* provede ulozeni tidaji do databaze
(pokud jste tuto moznost v konfiguraci programu povolili) a vypocet praxe, stanoveni
tarifniho platu a dalsiho platového postupu.

4. Vlozeni poznamky k dané praxi (funkce, misto praxe atd.)

5. Kliknutim na tlacitko ,,ZavFit* se vratite zpet na titulni obrazovku programu WinZapocet.
6. Zcela ukoncite program WinZapocet.

Po kliknuti na tlacitko ,,Vypocet* se zobrazi vysledky vypoctu.
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i Vypoctena odborna praxe zamestnance - Petr Janda

Odborna praxe, voj. a civ. sluZba Plné zapoéitana 2 roki g dnil
Mateiska dovolena PIné zapocitat 0 rokii o dni
(max. 6 let)

Kraceno o 1/2 0 roki o dnfi
Praxe v jiném oboru Kracena o 1/3 0 rokii o dni

Celkem 2 roka 0 dni

Kracena odborna praxe pro chybéjici vzdélani o rnku

’_/ 2
Celkem zapocditana odborna praxe ke dni |01.01 2007 rokii dnii
Zameést. je zafazen do 8 tridy 3__platového stupné se zakl. pl3 035 Ké)
Odb. praxe od |2 do |4 roka. Dalsi platovy postup |31 122008 3

Eut':ita\t daléiho zaméstnance | Qr.\rava datumii |
\ \
\ \ \

4 5 6

Zawrit | ﬂu(lec programu |

~
L1
1

Vypoctené roky a dny praxe za jednotlivé druhy praxi.
Celkem roky a dny praxe, po odectu roki kraceni praxe pro chybéjici vzdélani.
Vypocteny platovy stupein a zékladni plat.

Vytisténi ptehledu dosavadni praxe a vysledkli vypoctu.

Spusténi obrazovky pro vyplnéni udaji o zaméstnanci pro dalsi vypocet.
Oprava zadanych datum pribéhu praxe.

Névrat na titulni obrazovku programu WinZapocet.

Ukonceni programu WinZapocet.

O NN RN =
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5. Prohlizeni tariftnich tabulek

Na titulni obrazovce programu WinZapocet vyberte tarifni tabulku, kterou chcete prohlizet,
resp. opravit a kliknéte na tlacitko ,, Tarifni tabulka“. Zobrazi se zvolena tarifni tabulka.

+ Zakladni tarifni tabulka
St M T2 T3 T4 Ta TG T7 T8 T8 O T11 | T2 T13 T14 | T15 Ti6 Do A
6550 |7110 (7710 [8350 |9060 (9830 |10660(11570(12550|13620(14780|16020(17370(18850|20470(22200

e |

1

2 |6790 |7370 [8000 (8670 (9400 |10200|11060|12000{13030({14130(15340|16630|18030|19570(21240(23030

3 |7050 |7650 [8300 (9000 (9770 |10580|11480|12460({13520({14670(15920|17260|18720|20300({22050(23900

4 |7320 |7940 [8620 (9340 (10140/10990|11920|12930({14040({15230(16520|17910|19420|21070({22880(24800

5 |7600 |8240 [8950 (9690 (10520|11400|12370|13420({14570(15810(17140|18580|20160|21860(23740(25740| 9
6

7

g

O | 4= B | =

7890 |8550 (9280 [10070|10920(11840({12840|13930|15120({16410{17800|19290(20920|{22690|24640(26710[ 12
8190 |8890 |9640 |10450|11340|12280|13330|14450|15690|17030|18470|20010|21710(23550(25570(27710( 15
8500 |9230 |10000{10840|11770|12750|13830|15000|16280|17670|19160|20770|22530(24440(26530(28760( 19
9580 |10390(11260{12220]|13230(14360({15570|16900({18350{19890|21550|23380(25360|27540(29840( 23
10 |9150 (9940 |10780|11680({12680{13730|14910({16160{17540)19040(20640({22370|24260(26310({28570|30970| 27
11 |9510 [10320{11190|12120{13160{14250|15480({16770{18200)19760(21420({23220|25170(27310({29650|32140| 32
12 |9870 [10720{11620|12580(13660({14780|16070({17400{18890)20510(22230{24100|26120(28340({30770|33350| 32

w
[un)
o
[
(=]

Zavrit

Po kliknuti na tla¢itko ,,Zav¥it* uzaviete tuto obrazovku.
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6. Archivace a obnova dat

Pokud pouzivate ukladani zadanych dat doporucuji vyuzivat pravidelné zdlohovani dat na
disketu.
Na titulni obrazovce programu WinZapocet kliknéte na tlacitko ,,Archivace dat®.

1 Archivace a obnova dat E[

o Zém'@nidat & Digketa st —— — —— 2
" Obnova dat " Disketa B:

" Slofka na pevném disku

Zav{it |

5

4

1. Zvolte zda chcete provést archivaci dat na disketu nebo obnovu dat z diskety (napft. pii
pfeinstalaci programu).

2. Vyberte disketu, na kterou chcete archivovat data, resp. obnovit data.

3. Pokud vyberete archivaci, resp. obnovu z pevného disku, zde zadate cestu k archivnim
soubortim.

4. Po kliknuti na tlacitko ,,OK*“ spustite archivaci, resp. obnovu dat. Archivuji se
konfigura¢ni soubor programu a datové soubory, ve kterych jsou uloZzené informace o
vypoctenych zaméstnancich. véetné pribéhu jejich praxe. Do archivace se nezahrnuji tarifni
tabulky. Tzn, ze pokud jste provedli nestandardni Upravu tarifnich tabulek, musite si je
archivovat ru¢né.
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7. Oprava udaji o zaméstnanci

Pokud potiebujete provést tpravu udajii o zaméstnanci (napf. zména jména, os. Cisla atd.),
muzete tak ucinit velmi rychle, bez nutnosti provadét prepocet praxe s ulozenim dat.
Na titulni obrazovce programu WinZapocet kliknéte na tlacitko ,,Oprava jména“.

- +/ProhliZeni tidaji o zaméstnanci

Petr Janda sadgsadha ashd

\ Oprava udaju o zaméstnanci

Jméno | |

Oséislo | |
Cislo pracovisté I:l Platova trida I:l

[ ox ]

Tridéni & Jméno O 0s.éislo

w ot

(<€

4

1. Po vybéru zaméstnance jehoz udaje chcete opravit kliknéte na tlacitko ,,Opravit®. Zobrazi
se obrazovka s Udaji, které miizete upravovat.

2. Pro ukonceni oprav kliknéte na tlacitko ,,OK*.

3. Po vybrani zaméstnance a kliknuti na tlacitko ,,Vymazat“ vymazete vybrany zaznam.

4. Kliknutim na ,,Zav¥it* uzaviete obrazovku pro opravu tdajii o zaméstnanci.
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8. Kontakt na autora

Petr Janda

Kosmonauti 156

405 01 Dé¢in XX VII
mobil: 733 598 787

email: petr.janda@volny.cz
web: http://www.jandap.cz

Na webové strance (viz. vyse) najdete vylepsSeni programu WinZéapocet (tzv. updaty), které
jsou zdarma. Reaguji jimi vétSinou na pozadavky na drobna vylepSeni programu.

Rovnéz zde najdete informace o dalSich programech, které nabizim, véetné moznosti stazeni
demoverzi.

Uvitam VasSe naméty na vylepSeni programu, veSkeré Vase pfipominky smérujte na email
petr.janda@volny.cz.

© 2015 Petr Janda -13 -



